Самостоятельная работа
для 10 класса
Цель работы: знакомство и освоение работы с дополнительными средствами оформления документов в MS Word:

· Получить представление об объектах и библиотеках объектов, используемых в MS Word;

· Научиться вставлять объекты в текстовый документ;

· Научиться создавать и оформлять схемы и графы.

Используемые программные средства: текстовый процессор MS Word.

Задание:
1) Создать документ MS Word.

2) Используя дополнительные возможности в MS Word (например, автофигуры) создать схему компьютерного класса.

3) Получившуюся схему сгруппировать в единый объект (для этого нужно выделить каждый объект схемы, удерживая клавишу Shift, затем в панели «рисование» находим и нажимаем «группировать»).

4) Сохранить файл, назвать своей фамилией и номером класса.

5) Выделяем сгруппированную схему, копируем в буфер обмена, открываем программу Paint и нажимаем «Вставить».
6) В нижней части рисунка вставить текст: (свою фамилию, класс)

7) Сохраняем рисунок с расширением .jpeg или .png
8) Прикрепляем рисунок Вконтакте в группе «Урок информатики» 
в альбом «Практические работы».
9) Получаем оценку.

